Guatemala, 31 de jufio de 2020 -~
Informe No. 001-2020

Licenciada ;
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De ta manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES gpnfomﬁlo estipulado en el Contrato Administrativo por Servici
Técnicos Namero 4262-2028, aprotiado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 705-A-2020,
correspondiente al mes |de julic del presente afio, y para el cobro.de mis honorarios estoy
presentando factura nimero de DTE: 2612283182; serie: 387547ES.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo al Director de fa Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracion de
oficios, circulares, memorandums entre otros;

b) Apoyaral Director%de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo relacionado al control
y archivo de la documentacién que ingresa y egresa de Ja Marimba de Concierto de Bellas
Artes; :

¢) Apoyar al Directofr de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracién de informes
relacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes temporadas de la Marimba
de Concierto de Bellas Artes;

d} Brindar apoyo al Director de |z Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencién de
ilamadas telefonicas y personas que visitan las instalaciones de Ia Marimba de Concierio de
Bellas Artes; :

e) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la actualizacion de
agenda de reuniones;

fy Brindar apoyo al birector de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en la logistica de la
organizacién y ejecucion de reuniones dentro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas
Aries, :

g) Brindar apoyo aI?Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las diferentes
gestiones relacior?adas al centro de costo; y

h) Ofras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del conirato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyé apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la atencién de
llamadas telefénicas.

b} Se apoy6 al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la realizacion del informe
de asistencia del personal Artistico y Administrativo.

c) Se apoyé a la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la recepcién y archivo de la
correspondencia emitida por otras entidades.

d} Se apoyd al Direr;:tor de la Marimba de Concierto de Belias Artes en la coordinacién de la
realizacién de la primer fase de evaluaciones del desempefio al personal administrativo y
artistico.
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